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MpunucreperBo YeueHnckoit PecniyOnuku
0 GU3NIECKOH KyIbType U CIOPTY
I'ocynapcrBennoe 610/KeTHOE YUpEKIeHHE
«CnopruBHas MIK0JIa OJTAMIIHIACKOT0
pesepBa KypuasnoeBckoro paiiona»
(I'BY «CIIOP KypuasioeBckoro paiiona»)

B.b. battanuer
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0 nopsiaKe (popMHPOBAHHA, BEACHHS,
XpaHeHHH H NPOBEePKa JHYHBIX eI
CIIOPTCMEHOB, NPOXOSIIHX
CHOPTHBHYIO NOATOTOBKY

r. Kypuasnoi

1. O6mue monoxkeHus

1.1. Hacrosmee monoxenue paspabotaHo B cootBercTBud ¢ KoHctHTynmeit
Poccuiickoit @enepannu; ¢ yacteio 3 crarsu 34.1 ®epepansHoro 3akoHa ot 04
nexabps 2007 r. Ne 329-03 «O ¢usudeckoit KynsType u crnopry B Poccuiickoit
Denepanyn» (B pemakumu ot 17.04.2017 r.) mpuxazom Muncnopra Poccuu ot
16.08.2013 r. Ne 645 «O6 yrBepknennu Ilopsika npuema nui B QU3KyJIBTypHO-
CIIOPTHBHBIC  OpraHm3ainuu,  co3fgaHueie  Poccuiickoii  @epepanueii
OCYUIECTBIISIOMAE CIOPTHBHYIO MMOAroToBKy», YcrtaBom CIIHOP, apyrumu
nokaneHbiMM akTtamu CIIOP u omnpepenser mopsgok BeAeHHs JHYHBIX el
cioprcMeHoB I'ocynapcTBeHHOe OromkeTHOe yupexieHue «CIOpPTHBHAS IIKOJNA
oMMITMICKOro pe3epsa Kypuanoesckoro paiioHa» (nanee YdupexaeHue)

1.2. Hacrosmee IlonoxeHnue yTBepxaaeTcs IPUKa30M TUPEKTOPA YUPEKICHU
U sBIseTCs o00s3aTeNbHBIM JUIs BceX Kareropuil paboTtHukoB. Hapymenme
HACTOSIIIEro NopsiAKa paccMaTpuBaeTcsi B cooTBeTcTBuU ¢ TK PD.

1.3. Benmenwe M COXpaHHOCTb JIMYHBIX J€N CIOPTCMEHOB YUpekKIeHHs
BO3JIaraeTcsi Ha MHCTPYKTOPOB-METOAUCTOB M TPEHEPOB YUpekIeHHS.

1.4. JluyHoe neno ABIAETCI [JOKYMEHTOM CIOPTCMEHa H BeIeHHE €ro
o0s3aTenBHO.

1.5. JInunoe neno odopmisiercs Ha KaXKIOTO CIOPTCMEHA C MOMEHTa €ro
3QYUCIICHUS B YUpeXXJeHUS U BEJISTCS A0 €ro BBITYCKA MIIH OTYHCIICHUS.

2. Ilopsgox opopmiieHHS JTHIHBIX JeJI NP HOCTYIICHAH

2.1. Jlnunple pena COOPTCMEHOB (DOPMHPYIOTCS 1O TPYIIIAaM #W XPaHATCA B
VYupexneHud B OTIENbHOM Nallke TpeHepa.




2.2. При формировании личных дел спортсменов необходимы следующие документы:

- заявление учащегося, достигшего возраста 14 лет или одного из родителей несовершеннолетнего (законного представителя) о приеме в Учреждение;

- копия свидетельства о рождении (паспорта);

- справка об отсутствии у учащегося медицинских противопоказаний для освоения программ спортивной подготовки по избранному виду спорта;

- копия полиса обязательного медицинского страхования;

- фотографии 3х4 в количестве 2 штук;

- документ, подтверждающий наличие спортивного разряда (при наличии);
- снилс;
- личная карточка спортсмена.
2.3. Личное дело спортсмена ведется на протяжении всего периода прохождения спортивной подготовки.

2.4. По окончании прохождения спортивной подготовки личное дело спортсмена хранится в архиве учреждения в течение трех лет.

3. Порядок ведения личных дел
3.1. Личные дела занимающихся ведут тренеры. Записи в личном деле необходимо вести четко, аккуратно шариковой или гелиевой ручкой синего цвета или в печатном виде.

3.2. При оформлении личных дел спортсменов на каждого тренера учреждения заводится папка. В папке находится списки спортсменов, сформированные по группам, расписание занятий, личная карточка спортсменов.
3.3. Общие сведения о спортсмене корректируются тренером по мере изменения данных.
3.4. Запрещается разглашать персональные данные спортсменов Учреждения, содержащиеся в личном деле.

3.5. Медицинское заключение врача о состоянии здоровья обновляется каждый год.
4. Порядок хранения и выдачи личных дел
4.1. Личные дела спортсменов хранятся в методическом кабинете в строго отведённом месте. Личные дела одной группы находятся вместе в одной папке и должны быть разложены в алфавитном порядке. В папке личных дел группы находится список занимающихся. Список меняется по мере необходимости.

4.2. Контроль состояния личных дел осуществляется инструктором-методистом, курирующим данное направление работы.

4.3. Выдача копии личного дела производится только родителям (законным представителям). При выбытии спортсмена из учреждения копия личного дела выдается на основании письменного заявления законным представителям. По окончании учреждения личное дело спортсмена хранится в архиве 3 года.

5. Контроль состояния личных дел спортсменов
5.1. Личные дела учащихся хранятся в кабинете заместителя директора. Личные дела всех групп одного тренера находятся водном папке Список меняется по мере необходимости.

5.2. Контроль состояния личных дел осуществляется заместителем директора и инструктором-методистов.

5.3. Проверка личных дел осуществляется не менее 2 раз в год. В необходимых случаях, проверка осуществляется внепланово, оперативно.

5.4. Цели и объект контроля — правильность оформления личных дел спортсменов.

5.5. По итогам проверки специалист, осуществляющий проверку, готовит справку в виде таблицы с указанием ФИО тренера, группы, замечаний.

5.6. Итоговая справка предоставляется директору учреждения.

5.7. По итогам справки директор вправе издать приказ с указанием санкций за ведение личных дел.

5.7.1. При наличии замечаний тренер обязан предоставить объяснительные о причинах недобросовестного отношения к ведению личных дел спортсменов и исправить замечания.

5.7.2. За систематические грубые нарушения ведения личных дел спортсменов директор вправе объявить замечание или выговор.

